OFFRE D’EMPLOI 7::2024.02

Assistant (e)-inspecteur (trice)

municipal

SAINT-CALIXTE

La Municipalité de Saint-Calixte, située dans Lanaudiere a moins de 45 minutes de Montréal, est fiere de servir
sa population de plus de 7 100 habitants, toujours en pleine croissance démographique. Le respect, la
transparence, I'éthique et la créativité font partie des valeurs importantes qui guident les employés a évoluer avec
fierté au sein de la Municipalité. Afin de compléter une équipe dynamique, la Municipalité est a la recherche d’'un
assistant-inspecteur municipal temporaire au Service de I'urbanisme.

Poste: Assistant-inspecteur municipal
Statut: Temporaire

Horaire : 32 heures par semaine du lundi au jeudi / Durée indéterminée

Début de I’emploi : Imnmédiat

Roéle :
Sous l'autorité de la directrice du Service de l'urbanisme, le titulaire du poste aura comme principale fonction
d’effectuer des inspections de permis, de certificats et de plaintes sur 'ensemble du territoire.

Description des taches :

. Faire les inspections des différents permis et certificats délivrés;

. Faire les inspections des différentes plaintes déposées au service de l'urbanisme;

. Remplir les rapports d’inspection et prendre des photographies;

. Préparer et délivrer les permis et certificats des demandes données par son supérieur;
) Faire des retours d’appels et divers suivis, a la suite des inspections;

o Préparer les dossiers et témoigner a la Cour municipale, si nécessaire;

) Faire respecter les reglements municipaux;

o Exécuter toutes autres taches connexes demandées.

Note : Les tdches mentionnées reflétent les éléments caractéristiques de 'emploi identifié et ne doivent pas
étre considérées comme une énumération exhaustive de toutes les exigences occupationnelles inhérentes
et/ou toutes les tdches connexes.

Habiletés professionnelles :

e Posséder un esprit de synthése et de communication;

e Faire preuve de rigueur, de minutie, d’autonomie et de courtoisie;

e Forte habileté pour le travail avec le public et pour le travail en équipe;

e Sens des responsabilités, dynamique et polyvalent;

e Etre structuré et organisé tout en faisant preuve d’une excellente gestion des priorités ;
e Grand sens de I'éthique du travail, de confidentialité et de discrétion ;

e Capacité d’analyse, de discernement et de jugement ;

e Propension a la résolution de probléme.

Exigences :

e Technique en inspection du batiment ou D.E.C. en aménagement du territoire et de I'urbanisme ou tous
autres diplémes dans un domaine connexe;

e Un (1) an d’expérience en inspection municipale ou batiments;

e Bonne maitrise du logiciel de gestion municipal (Accés cité territoire);

e Avoir un permis de conduire valide ainsi qu'un véhicule;

e Connaissance de I'anglais écrit et parlé (un atout).
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Conditions de travail :
Les conditions de travail sont établies conformément a la convention collective présentement en vigueur.

Date limite du concours :
31 mars 2024, 17 h.

Veuillez faire parvenir votre candidature a I’attention de M. Mathieu-Charles LeBlanc, directeur général et
greffier-trésorier de la Municipalité de Saint-Calixte, au 6230, rue de I’Hoétel-de-Ville, Saint-Calixte, JOK
1Z0.

Par courriel : adelisio@mscalixte.qc.ca

Un accusé de réception de votre candidature vous sera envoyé et seuls les candidats répondant aux
exigences requises seront contactés.

Note : Le masculin est utilisé pour alléger le texte, et ce, sans préjudice pour la forme féminine.



